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Sé: 134/KH-UBND Phuong 12, ngay 21 thang 02 ndm 2020
KE HOACH

Piy manh thye hign cdi cAch ché d6 cong vy, cdng chive
tai Uy ban nhan dan Phwong 12 niim 2020

Cin cir K& hoach sb 04/KH-UBND ngay 08 thdng 01 ndm 2019 cia Uy
ban nhén dén Phudmg 12 vé trién khai thuc hién Chuong trinh Cai cach hanh
chinh trén dia ban phudng 12 giai doan 2018-2020,

Uy ban nhin dan Phuong 12 xdy dyng ké hoach day manh thire hi¢n cai
cach ché do cong vu, cong chie tai Uy ban nhan dan phudmg nim 2020, cu thé
nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Xay dung nén céng vu chinh quy, hién dai, chuyén nghigp, trch nhi¢m,
nang dong, séng tao, minh bach, ¢ mo, dép (ng ngay cang tot hon yéu ciu
hoan thi¢n thé ché kinh té thi trudng dinh hwong xa hoi chi nghia va héi nhap
qubc té.

- Tiép tuc thwe hién theo Quyet dinh sb 18/2015/QD-UBND ngay 07 théng
4 ndm 2015 cia UBND Thanh phé H& Chi Minh v& tidu chuén céng chirc
phuong, xa trén dja ban TP.HCM nhim dép Gng viée chudn héa can bd, cong
chie ve trinh d6 nhén thic chinh tri, chuyén mon nghiép vu phd hop véi céc tieu
chuén quy dinh dbi véi tirng cdn bg, cong chire.

2. Yéu ciu
- T6 chic trién khai thuc hién cdc nhiém vu dé ra dam bao ddng bb, trong

tam, trong diém, néi dung pht hgp vdi tinh hinh dia phuong, theo ting giai dogn
cu thé tir khau x4y dung ké hoach dén theo doi, tdng hop bdo cdo két qua.

- Gén ddy manh cai cach ché d6 cong v, cong chitc voi tridn khai ddng bo,
hiéu qua cic Ngh1 quyet cua Bang tty, HDND phudng va cic chuong trinh, ké
hoach phat trién kinh té xa hoi, qudc phong an ninh cha phudng.

- Tao su chuyén bién cin ban va tich cuc dbi vai méi trudng cbng vu, tao
dong luc lan toa rong 16n, mang tinh dét pha trong nhan thitc va hanh dong cia
h¢ théng tb chirc, cia CBCNV, trén cic linh vuc, tr phudng dén co so.

IL. NHIEM VU, GIAI PUAP

1. P6i mai cong tac quén 1§ t& chire, b mdy va bién ché can b§, cong
chire

a. Thuec hién dé dn vi tri viéc lam:



- Thyc hién theo d& 4n vi trf viée 1am ciia quan ddi véi cdc chire danh CB,
CC, theo tirng chitc danh, theo ngach, 1anh vyc phy trich.

- Thuc hién viéc ap dung danh muyc vi trf viéc 1am va co chu cong chic
theo huéng din cia Uy ban nhan dén quan, Cy thé phu :

-+ Cén b0, cdng chirc duong nhiém cua t chirc Pang, chinh quyén, doan
thé phuong.
+ Cén by, cong chie ngudn quy hoach chirc danh chu chét chinh quyén
doan thé phuong.
b. Thuc hién sdp xép 16 chitc, bg mdy:

Thuc hién sip xép, tinh gon td chirc bo may va ra sodt quy ché t6 chic,
hoat dong cia UBND phudng, theo quy dinh cua phép luét va hudng dan cta
Quan, Thanh pho theo huong giam dau mdi va tranh chdng chéo, phd hop v6i
yéu cu, thue tién phat trién kinh té-xa hoi clia phuong.

c. Tinh gidn bién ché:

- Tiép tyc tuyén truyén cong van sb 2222/HD-SNV ngay 28 thing 6 nim
2015 cta S& Noi vy va cong vin sb 6679/HD-UBND ngay 05 thang 8 ndm 2015
cia UBND Quan 10 v& huéng din trién khai thuc hi¢n Nghi dinh 56
108/2014/ND-CP ngay 20 thang 11 nam 2014 ciia Chinh phu v& chinh sch tinh
gian bién ché; Thuc hién d& 4n sb 09/DA-UBND ngay 23/9/2015 vé P& 4n tinh
gian bién ché giai doan 2015-2021 ctia UBND phudng 12.

- Thyc hién ra soét, théng ké cic truong hop chn tinh gian bien ché dé thuc
hién tinh gian (néu c6) theo quy dinh va thuc hién tuyen dung nhan su thay thé
theo huéng s6 lugng tuyén méi khong qué 50% so lugng nghi huu, nghi viéc
theo Chi thi s6 02/CT-TTg “tir nay dén nam 2021, thyc hién gidm 10% bién ché
cong chirc, bién ché sy nghiép dwoc giao nim 20187 nhidm ning cao chét Iwong
d0i ngti CBCC theo dé 4n ctia quén dugc thanh phé phé duyét niim 2018.

d. Ung dung cong nghé thong tin trong qudn ly co s¢ dif liéu cdn bg, cong
chike:

- Phan c6ng cdng chirc phu trach quén 1y, sir dung co so dif li¢u cdn bo,
cbng chirc, cin bd khong chuyén trach cua co quan.

- Xay dung quy ché quan 1§ va st dung phén mém co s¢ dit lidu cén bd,
cong chitc, phuc vu kip thoi ¢6 hiéu qué cdng tdc quin Iy cong chirc cha ny ban
nhén dan phuong.

- Thuc hién thdng nhit theo chi dao cia UBND quén vé sir dung phin
mém co s& dit liéu va cdc tng dyng, quy trinh quan Iy ky thudt trong UBND
phuong. Cép nhét hé théng co s&r dit lidu CB, CC phyc vu cong tac quan 1y va
thue hién chinh sach, thudng xuyén cép nhét céc ni dung, thong tin ciia CBCC
tai don vi.

- Théng bdo va phdi hop cling quén kidm tra viéc thuc hi¢n st dung hop
thu dién t (Email), trang thong tin dién ti (Website), phan mém quan 1y vin
ban dién ti trong hoat dong cong vu; 90 dén 95 % CB,CC cta don vi phai st
dung Email do thanh phé cép (hom thu @tphcm.gov.vn) trong thyc thi cong v,
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trao d6i thong tin, nhat 1d CBCC giit chic vy 1anh dao, quan ly; khong st dung
Email cdng cong (Yahoo mail, Gmail...) trong hoat ddng c¢dng vu.
2. Dbi méi cong tic tuyén dung, tam tuyén cong chirc vi ngudi hoat
dong khong chuycn trach tai phwong
- Phéi hop vé6i quan thye hién phuong thirc thi tuyén xét tuyén cong chirc

va nguoi hoat ding khong chuyén trach (néu c6 nhu cdu) tai phudng theo cic
tiéu chi vé& do tudi, vé trinh dd chuyén mén, 1y luén chinh tri.. nhu :

+ Céan b chu chét, cdn b3, cong chire dién quy hoach: ¢6 trinh d6 dai hoc,
cao cip 1y luén chinh trj - hanh chinh.

+ Cén b, cong chirc chuyén mén phudng: ¢d trinh d§ trung cip 1y ludn
chinh trj va chuyén mén tlr dai hoc trd [én phi hop véi cdng viée ddm nhan.

3. Thyc hién cong tac danh gia can bj, cong chire

- Thyc hién nghiém viéc phén loai, ddnh gi4 cdn bd, cdng chirc, CB khong
chuyén tréch theo quy dinh clia phép luat.

- Gin véi viéc x4c dinh vi trf viéc lam vA ban mo ta cong viéc cua CBCC
lam co s& danh gid két qu, hiu qua cong viée ctia CBCC, khuyen khich cbng
chire, can bd khong chuyén tréch tu chu dong ning cao ning luc chit luong thyc
hién nhiém vu. X4c dinh trdch nhi¢m va thdm quyén ctia lanh dao co quan siy
dung CBCC, CB khong chuyén trach trong thyc hign cong téc danh gia CBCC,
CBKCT theo Quyét dinh 4631/QD-UBND ngay 19/10/2018 cia UBND Thanh
phb trong thye hién thu nhép ting thém va 13 co s& dé xét thi dua hang nim.

- Gén voi két qua danh gid CBCC, CB khong chuyén trich theo quy dinh,
tién hanh theo quy trinh gii quyét cho thdi viée d6i v6i nhiing traudng hop
khdng du néng luc, uy tin lam vi€e lién tyc khong hoan thanh nhiém vy.

4, Thyre hig¢n viéc nang cao trach nhiém, ky cwong, ky luét trong hoat
dfng cong vu

- Trién khai thyc hién cdc nhiém vy, muc tiéu dé ra theo Chuorng trinl:
hanh déng ctia Thanh phd, quin thue hién Nghi quyét Hoi nghi 1an thtr tw cha
BCH Trung wong Dang khoa XI11 vé ting cudng x4y duyng chinh don Dang; ngén
chin, ddy 1ui sy suy thoai v& tu twéng chinh tri, dao duc, 16i sdng, nhimg bidu
hién “ty dién bién”, “tw chuyén héa” trong ndi bd.

- Phéi hop cing UBMTTQ, Cong doan co quan ting cudng kiém tra, giém
sat viéc thuc hién cbng vy ctia CBCC, CB khong chuyén trich cia phudng vé
théi dg, tdc phong, ngdn phong,. . nham xéc dinh 18 vi trf, viéc lam, trach nhiém
cua ldnh dao co quan.

P )

- Phéi hop cling quan thyc hién ké hoach luan chuyén cén bd, cong chir,
cén b khong chuyén trach theo tinh thdn Nghi diph 158/2010/ND-CP cla
Chinh phu.

- Théng bao cdng khai sé dién thoai duong diy néng @& tiép nhén, xu Iy
phan 4nh clia ngudi dén va cic co s, DN .. dbi véi CB,CC theo chi dao clia
Thanh phé, quan.



- Tiép nhan va x& 1y nghiém céc bidu hién titu cyc, sai pham trong hoat
dong cdng vu.

5. Thye hign viée ddo tao, bdi duwdng, ning cao nang lyc, trinh d§ cho-
d¢i ngii can bg, cong chirc

- Tiép tuc thye hién cdc gidi phép néng cao chét lwong déi ngli CB, CC,
CB khéng chuyén trich; ra sodt va ci CB, CC du tiéu chudn tham du céc 16p
dao tao, nng cao trinh dd chuyén mon, nghiép vy (phit hop véi chuyén mon cu
thé ciia CB, CC) do Thanh phé, Quéan t chitc.

Khuyen khich tinh than chi dong, tur gidc hoc t8p nang cao trinh d6 cua
CBCC bing co ché, hinh thirc khen thudng, hd trg kinh phf phit hop véi yéu ciu
cong vi€c va kha néng cia co quan. Viéc tham du cdc 16p dao tao, bdi dudng
CBCC do TP, quén to chitc ghn véi danh gid hiéu qua, két qua dat duoc thong
qua kiém tra cubi khéa; kién quyét xir Iy nhitng trudng hop duge cir tham du
nhung khong hoan thanh hofic hoan thanh nhung khong ding thoi gian khoa hoc
quy dinh,

6. Thwe hign ché d9, chinh sich cho CBCC

Phéi hop cung quén thuc hién tt quy dinh cia Chinh phi va cac B,
nganh Trung vong vé ché dd, chinh sach doi vai doi ngli CBCC va nhitng ngudi
hoat dong khong chuyén trach nhu:

- Thyc hién ra sodt va dé xudt kip thoi cdc truong hop nang lvong thudng
xuyén, nng bic luong trude thoi han, ndng phu cip thdm nién vugt khung va
céc vén dé lién quan dén tién luong cia CBCC.,

- Phéi hop cling Phong Noi vy, BHXH qudn 10 thyc hi¢n hd so, thi tuc cb
lién quan vé& Bao hiém x4 hdi va céc ché do chinh séch khic cho CBCC, Ngudi
hoat dong khdng chuyen trach, nghi huu, nghi viée, chuyén cong tic theo diing
quy dinh phap luat, ddm bao quyén lgi chinh déng cho CBCC, NHDKCT.

- Thyc hién tot quy ché dan chi & co s, tao mdi truomg lam viée thin
thién, gan giii vA doan két trong co quan. Giai quyét khiéu nai, td cdo ddng trink
ty, thu tuc theo quy dinh cta phap luét.

- Thye hién viéc khodn kinh phi db1 vai cac chic danh khéng chuyén trich
& khu phd, t& dan phd theo nguyén thc:

+ Ngudi kiém nhiéu chirc danh thi chi hudng 01 phy cp c6 hé sb/ty 1¢ cao
nhét.

+ Khong thuc hién tang s6 lwvong chuyén trach, gidm thidu viéc bb sung
nhan sy dbi véi cdc trudmg hop chuyén trach; dong thoi ra sodt, nghién ciru
phuong 4n viéc sét nhép, chia tdch céc khu vyce, khu pho td dan pho nhim tiét
kiém kinh phi, ning cao hiu qua st dung ngan séch dbi voi céc dbi twong néu
trén.

II. TO CHUC THU'C HIEN

1. B{ phén Viin phong UBND phéi hop ciing td chire Pang iy



- Hang ndm tham mwu cho UBND phuong ra sodt, kién toan Ban chi dao

ddy manh céi cich ché do cbng vu, céng chirc cua phuong giai doan 2016-2020
theo quy dinh.

- Ra s04t, tham muu dé xudt va trinh Dang uy, UBND phuong danh sich
can bd, cong chirc theo chuén, dién quy hoach nhim dép ing yéu ciu, nhi¢m vu
cua dia phuong,.

- Thyc hién theo quy trinh déi méi cong tdc tuyén dung, ddnh gi4 cong
chirc theo ké hoach cua quén; thue hién viée ting dyng cong nghé thong tin trong
quan 1y co s& dit ligu vé CBCC ciia phudng.

- Phéi hop cling UBMTTQ phudng trién khai thue hién ké hoach gidm sat
hoat dong cong vy ctia CBCC chuyén mén nhdm kip thoi phét hién va khic
phuc nhitng sai sét, sai pham trong thi hanh céng vu cia CBCC,

- Thong béo cdng khai so dién thoai cua lanh dao don vi théng qua sinh
hoat t6 dan phé dinh ky dé tiép nhan va xir Iy phéan anh ctia nguoi dén, doanh
nghiép d6i véi CBCC, CB khéng chuyén trach theo chi dao cia UBND Thanh
phd.

- Tham muu cho Ban chi dao thyc hién tong két danh gid két qua thuc hién

vi tong hop béo cdo BCD quén theo quy dinh hang ndm (trude 05/11 hang
nam).

2. Tai chinh - ké hoach

Tham muu trinh UBND phudng kinh phi thyc hi¢n céc ndi dung clia ke
hoach nay va thyc hign hudng dan thanh, quyét todn kinh phi theo quy dinh vé
quéan 1y va str dung ngén séch nha nuéc.

3. Tu phap
- Tham muu cho UBND phuong trong viéc ri sodt, ban hanh cdc vin ban
quy pham phép ludt ¢ lién quan dén ndi dung ké hoach néy
- Thye hién viéc theo d&i, don dbc, gidm sét viée trién khai thyc hién vé

xay dung h¢ théng cac vin ban quy pham phép ludt ¢ lién quan vé& cai cach ché
dd cong vy, cong chirc.

Trén day 1a K& hoach ddy manh cai cach ché do cong vu, cong churc tai
UBND phudng ndm 2020, yéu cdu céc ban nganh, doan thé, CBCC co quan
phudng 12 nghiém tdc thyc hién ké hoach nay./.
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